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I. Общие положения
1.1. Настоящее Положение  разработано   в соответствии с ч. 2 и ч. 4 ст. 27 Федерального законом «Об образовании в Российской Федерации» №273-ФЗ от 29.12.2012г.,  Уставом МБУДО «Детская музыкальная школа №24».

1.2. При наличии в учреждении более трех преподавателей, работающих по одной и той же специальности, создается предметная (цикловая) комиссия преподавателей (далее ПЦК), совершенствующих свое методическое и профессиональное мастерство, организующих взаимопомощь для обеспечения современных требований к обучению и воспитанию молодежи, объединяющих творческие инициативы, разрабатывающих современные требования к обучению и воспитанию молодежи.

1.3. ПЦК является одной их форм самоуправления Школы по профессиональной принадлежности.

II. Задачи предметной (цикловой) комиссии
2.1. В работе ПЦК в различных видах деятельности предполагается решение следующих задач: 

2.1.1. Знание нормативной и методической документации по вопросам образования.

2.1.2. Отбор содержания и экспертиза образовательных программ по дополнительным учебным предметам с учетом вариативности и разноуровневых знаний обучающихся.

2.1.3. Представление (презентация) индивидуальных планов работы по учебному предмету; предварительный анализ (до представления на экспертный совет) авторских программ и методик.

2.1.4. Анализ аттестационного материала для промежуточной аттестации обучающихся переводных классов; аттестационного материала для итоговой аттестации выпускников.

III. Функции предметной (цикловой) комиссии
3.1. Организует взаимопосещение открытых уроков и других методических мероприятий педагогическими работниками Школы по определенной тематике с последующим анализом и самоанализом достигнутых результатов.

3.2. Планирует проведение открытых уроков по определенной теме с целью ознакомления с методическими разработками сложных разделов образовательных программ.

3.3. Изучает и презентует передовой педагогический опыт; организует проведение экспериментальной, творческой работы по учебному предмету.

3.4. Разрабатывает единые требования и критерии оценивания уровня обученности по учебному предмету.

3.5. Разрабатывает систему промежуточной аттестации обучающихся Школы.
3.6. Осуществляет ознакомление педагогических работников с методическими технологиями по предмету; обсуждает анализ методики преподавания предмета в Школе; знакомит с анализом состояния преподавания предмета по итогам внутреннего (внутришкольного) контроля.

3.7. Заслушивает отчеты преподавателей о профессиональном самообразовании; о работе педагогов по повышению квалификации в институтах (университетах, академиях); отчеты о творческих командировках.

3.8. Организует проведение конкурсов, фестивалей в Школе, обсуждает вопросы состояния внеклассной работы.
3.9. Формирует заказы на укрепление учебно-материальной базы и приведение в соответствие методических средств обучения современным требованиям.

IV. Компетенция и основное содержание работы 

предметной (цикловой) комиссии.
4.1. Предметно-цикловая и предметная комиссии строят свою работу на принципах гласности, с учетом методической целесообразности и в интересах обучающихся и преподавательского коллектива. Комиссии самостоятельны в своей деятельности и принятии решений в рамках своей компетенции. Основными направлениями ее деятельности являются:

4.1.1. Методическое обеспечение учебного процесса, обновление и совершенствование учебно-программной документации и учебной литературы, разработка учебных планов и программ на основе утвержденных образовательных стандартов;

4.1.2. Построение учебно-воспитательного процесса с учетом его творческой направленности. 

4.1.3. Совершенствование педагогического мастерства и повышение профессиональной квалификации преподавателей, выбор форм и организация методической работы, обеспечение преемственности педагогических традиций и оказание методической помощи молодым преподавателям.

4.1.4. Изучение и рецензирование учебно-методической литературы.

4.1.5. Руководство экспериментально-творческой работой преподавателей.

4.1.6. Участие в обсуждении кадровых вопросов комиссии, предполагаемой учебной нагрузки преподавателей;

4.1.7. Планирование и выбор форм организационно-воспитательной работы. 

4.1.8. Выработка рекомендаций по представлению в аттестационную комиссию на повышение разряда ETC, а также по выдвижению на присвоение почетных званий, правительственных наград и т.д.

4.1.9. Работа по подготовке нового приема, формирование контингента обучающихся.

4.1.10. Представление обучающихся на поощрение и взыскание.

4.2. Преподаватели - члены комиссии подчиняются непосредственно председателю комиссии.

V. Компетенция председателя предметной (цикловой) комиссии
5.1. Председатель комиссии осуществляет следующие функции:

5.1.1. Планирование, организация и непосредственное руководство работой комиссии.

5.1.2. Творческий, методический и организационный контроль за работой преподавателей комиссии.

5.1.4. Контроль над ведением преподавателями необходимой документации комиссии.

5.1.5. Организационная работа по составу экзаменационных комиссий, в том числе итоговых и вступительных.

5.1.6. Организационно-воспитательная работа с обучающимися, обеспечение межпредметной связи. 

5.2. Председатель предметно-цикловой подчиняется заместителю директора по учебной и методической работе.
VI. Обязанности преподавателей, участников

предметной (цикловой) комиссии
6.1. Участвовать в одной из ПЦК, иметь собственную программу профессионального самообразования.

6.2. Участвовать в заседаниях ПЦК, практических семинарах, в проведении конкурсов, фестивалей, концертов и т. п. по учебному предмету.

6.3. Активно участвовать в разработке открытых мероприятий (уроков, внеклассных занятий по учебному предмету), стремиться к повышению уровня профессионального мастерства.

6.4. Знать новинки методики преподавания предмета, Закон РФ "Об образовании", нормативные документы, требования к квалификационным категориям; владеть основами самоанализа педагогической деятельности.

VII. Организация деятельности предметной (цикловой) комиссии
7.1. Методическое объединение преподавателей работает под руководством председателя.

7.2. Приказом директора Школы назначается председатель предметно-цикловой комиссии из числа наиболее квалифицированных педагогических работников.

7.3. ПЦК часть своей работы осуществляет на заседаниях, где анализируется работа цикловой комиссии в отчётный период, принимается план работы и др.

7.4. План работы предметно-цикловой комиссии  утверждает председатель предметной (цикловой) комиссии.

7.5. За учебный год проводятся не менее 4 заседаний предметной (цикловой) комиссии;
 7.6. Заседания предметной (цикловой) комиссии оформляются в виде протоколов. 

 7.7. Работа ПЦК организуется на основе планирования, отражающего план работы Школы.

VIII. Делопроизводство предметной (цикловой) комиссии

8.1. ПЦК должна иметь следующую документацию:

- план работы на учебный год;

- протоколы заседаний;

- отчёты о работе комиссии за четверти и год;

- тетрадь взаимопосещений методических мероприятий, открытых уроков и т.д. членами комиссии;

- методические материалы.

8.2. Для ведения протоколов заседаний и делопроизводства избирается из числа членов ПЦК секретарь.

IX. Заключительные положения

9.1. Настоящее Положение принято на неопределенный срок. 

9.2. Настоящее Положение может быть дополнено, пересмотрено или заменено новым по решению Совета Школы, при этом согласовано с председателем профсоюзного комитета и утверждено директором.
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